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MMOJIOKEHUE
0 CeKTOpe AeJIONPOU3BOACTBA
KOMHTETA 10 TOILIHBHO-IHEPreTHYeCKOMY KoMmIuiekcy JIeHnHrpaackoi obiacru

1. O6mue mos1oKeHus

1.1. Cektop menONpOU3BOACTBA KOMMTETa 10 TOIUIMBHO-3HEPIreTHUYECKOMY
komIutekcy JleHuWHTrpasckoi obnacTé (fajee — CEKTOp) SBIAETCA CTPYKTYypPHBIM
noJipa3/ie;iecHHeM KOMHUTETa MO TOILUIMBHO-IHEPreTUYeCKOMY KOMILIEKCY JIeHMHIpaacKon
obmnactu (manee — KOMHUTET).

1.2. B cBoeii mestensHOCTH cekTop pykoBojactByetcs Konctutynueir Poccuiickoi
Oenepanuu, QenepalbHEIMH KOHCTUTYLIMOHHBIMHE 3aKOHAaMH, (elepalbHbIMUA 3aKOHAMH,
npaBoBbIMU akTamu [Ipesunenra Poccuiickoit @enepanuu u [IpaButenscrBa Poccuiickoit
Oenepanuy, YcrtaBoMm JleHWHTpaickodt oO0jacTH, OOJACTHBIMH 3aKOHAMH M HHBIMU
HOPMATHBHBIMH MPaBOBEIMU akTamu JIeHuHrpaackoi obnactu, [Tonoxennem o komurere
10 TOILTUBHO-DHEPreTHYeCKOMy KoMIuiekcy JleHuHrpaackoit obnactd, a Takke
HactosammM Ilosoxxenuem.

1.3. CexTtop oOCyIIECTBISET CBOIO JEATEIHHOCTh BO B3aUMOAECUCTBUM C
IIPENCTABUTEIAMH  (elepaibHbIX  OpPraHOB  HCIOJIHUTENBHONM  BJIACTH U WX
TEPPUTOPHUATIBHBIX OPraHOB, OPraHOB UCHOJHUTENBHOU BiacTu JleHuHrpaackoi obnacty,
MHBIX TOCYJapCTBEHHBIX OpraHoB JleHWHrpaackoil o0jacTv, OpraHOB HCIIOJHHUTEIBHOM
BIACTH MHBIX CyOBekTOB Poccuiickoil ®enepanvu, OpraHoB MECTHOTO CaMOYNpaBlIeHHUs
Jlenunrpanackoii odnactu.

1.4. Cexrop HaxoguTcs MO ajapecy HaxoxzaeHus komurera: r. Cankr-IlerepOypr,
yi1. CMonbHOTO, I0M 3.
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2. PyHKIHH ceKTOpa

2.1. BeneHue U KOHTPOJNb [ENONPOM3BOJICTBA, B TOM UYHCJIE B CHCTEME
3JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTO000POTa, B YCTAHOBJICHHOM TOPSIIKE:

2.1.1. IlpueM u yd4erT (perucrpainus) BXOISIIMX IOKYMEHTOB M MaTepHalioB
(KOppecIoHIeHIMH ), B TOM YHUCJIe MOCTYIUBIINX 110 (GaKCHMMIIBHOM CBSI3H, JIEKTPOHHOM
[I04TE; '

2.1.2. YVaer (peructpaiusi) UCXOIAIIMX TOKYMEHTOB KOMUTETA;

2.1.3. PaboTa ¢ 31€KTpOHHO¥ MOYTOH (B TOM YHCJIE TIPOBEPKA 3JIEKTPOHHOM IIOYTHI,
perucrpanus NOCTYIUBIINX 10 NEKTPOHHOM MoYTe 00palieHuid U IOKYMEHTOB, OTIIPaBKa
3JIEKTPOHHBIX TTHCEM);

2.14. VYwuer (perucrpauusi) [OKYMEHTOB BHYTPEHHEro JE€JIONPOM3BOJICTBA
(prKa3el, pacTIOPSKECHUS);

2.1.5. Ilpencrapienue BXOASIIMX NOKYMEHTOB U MaTepHalioB Ha PacCMOTPEHHE
IpeJceNaTeNt0 KOMUTETA UM HHOMY YIOTHOMOYEHHOMY pabOTHHKY;

2.1.6. Bplgaua B COOTBETCTBHM C YKa3aHUsSIMU (pe30JIoNMed) mpeacenares
KOMHUTETa JOKYMEHTOB W MAaTepHaOB pabOTHHKY, Ha3HAYeHHOMY OTBETCTBEHHBIM 33
paboTy ¢ HUMH;

2.1.7. Ilpoeepka Haanexaiiero oGOpMIEHHS M HEOOXOIMMOM KOMILIEKTAlMH
JOKYMEHTOB, IOCTYNAOIIMX B KOMHUTET M Ha OTHpaBKy. B ciydae oOHapyKeHUs
HapyIIeHU! — OTKJIOHEHUE MPEeCTaBISIEMBIX TIOKYMEHTOB,;

2.1.8. OGecneyeHue [OOCTaBKM WIM Iiepefada JOKYMEHTOB JJIsi OTHPaBKH
azpecaraM, B T.4. IOATOTOBKA ¥ OTIPaBKa JOKYMEHTOB IOYTO;

2.1.9. IloaroroBka U CBOEBPEMEHHOE yTOUHEHHE (KOPPEKTUPOBKA) HOMEHKIATYPHI
Jell KOMWTETa, COITacOBaHME HOMEHKIATYpPHl JeJl C YHOJHOMOYEHHBIM OPraHoM
HCIIOJHUTEIBHOM BiIacTu JIeHUHrpanckoit 061acTi B 006J1aCTH apXUBHOTO €A,

2.1.10. Benenue, popmupoBaHue, obecrieueHle XpaHeH s, KOMIUIEKTOBaHHS, y4eTa
U HCIOIB30BAHMS APXMBHBIX JOKYMEHTOB, COCTaBJIEHHE CBOJHBIX OIIMCEN Jel
TIOCTOSHHOTO XPaHEHHs, MOATOTOBKA U Iepeiada apXUBHBIX el B TOCYAapCTBEHHBIN
apxuB, COCTaBJIE€HHE OTOOPOYHBIX aKTOB Ha YHHUYTOXKEHHE Jell, TOKYMEHTOB ¢ UCTEKIIMM
CPOKOM XpaHEHHUsI B YCTAHOBICHHOM TTOPSIJIKE;

2.2. ObecnieueHue (YHKIHMOHUPOBAHHS €IWHOTO TEXHOJOTHYECKOrO Ipolecca
(enMHOM cHCTEMBI J€JIONPOU3BOJICTBA) TOKYMEHTHPOBAHHS U paboThl ¢ JOKYMEHTAMU U
JIOKyMEHTHOH  MHOpMamueil  Ha  OCHOBE  HCIOJIL30BaHUS COBpPEMEHHBIX
aBTOMATHU3MPOBAaHHBIX TEXHOJNOTUHM (cocraBieHHe, OQOpMIICHHE IOKYMEHTOB, YUET,
perucTpanusi, KOHTPOJb UCIIONHEHUS, CIpaBOYHO-UH(pOpMaIlioHHas paboTa, XpaHeHue) ¢
UCIIOIb30BaHNEM aBTOMATU3UPOBAHHON CUCTEMBI «JleIonpOn3BOACTBOY.

2.3. Tlomyuenue cBenenuii B Amnmapare ['yOepunatopa wu IlpaButenscrBa
JlenuHrpaackoit o6nacTu 0 CpoKax MUCIONHEHHS KOHTPOJIBHBIX JOKYMEHTOB.
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2.4. KoHTponmp © mpeACTaBlIeHHE NpeJIcenaTeslo KOMUTETa CBEACHHM O
MPOXOXKIEHUU U CpPOKaxX HCIOIHEHUS NOKYMEHTOB B CTPYKTYPHBIX IOJpa3AeleHMIX
komureta B uvacTu mnopydeHuit [lpesunenta Poccuiickoit ®enepaunu, Anmapara
[TpasutensctBa Poccuiickoit ®epeparu, ['ybepHartopa Jlenunrpaackoit obnacty,
oOpalleHuil rpakiaH.

2.5. Tlonyyenue U craya JOKYMEHTOB B CEKTOp CIIy>)Ke€OHON KOPpPECHOHACHIINH,
otneln o paboTe ¢ 0OpallieHUSIMU TPaXiaH.

2.6. Pabota ¢ moxymMeHTaMu ¢ rpudoM «Jis CIIy>keOHOTO T0JIb30BaHU, BEACHUE
KypHaJia yueTa TaKuX JOKYMEHTOB, OPIraHM3aLMs UX XPaHEHUS.

2.7. OcymiecTBIeHHE KOMIUIEKTOBAaHUS M Yy4deTa JIOKyYMEHTOB, IIOJUIeXKaluX
XpaHEHHIO, cladya WX B apXuB, H3BJICUYECHHE [IOKYMEHTOB U3 apxuBa B ClIyd4ae
HEOOXOTUMOCTH UX UCIIOJIB30BAHHUS.

2.8. KoncynpTupoBaHue pabOTHUKOB KOMUTETA 10 BOIIPOCaM JEJIONPOU3BOACTBA;

2.9. Opranu3anus TOATOTOBKH MPOEKTOB MPABOBBIX AKTOB, CIY>KEOHBIX 3aIlMCOK
VI TIHCEM I10 BOTIPOCaM KOMIIETEHIIMU CEKTOopa.

2.10. OcymiecTBneHNe CeKpeTapcKo-pedepeHTCKUX paboT.

3. Opraﬂnsaunﬂ ACHATECJIbHOCTH CEKTOpA

3.1. B wtaTHOM pacnuCaHUU KOMUTETa He IPeAyCMOTpPEHa JOJKHOCTh HAa4aJIbHUKA
CeKTopa.

3.2. KoHCyapTaHT ¥ BeOYIIMH CHENUAIUCT CEKTOpa  HENOCPEACTBEHHO
MOAYUHSIOTCS TIEPBOMY 3aMECTHUTEINIO ITpeiceaTeNsi KOMUTETA.

3.3. IlepBrIii 3aMeCTUTEND IPEACENATeNIsI KOMUTETA:

3.3.1. KonTponupyert UcrioJHeHUE pabOTHUKAMH CEKTOpa UX 00s3aHHOCTEN;

3.3.2. BHocutr mpeacenarenio KOMHUTETa TNpPEMJIOKEHHsS O Ha3HAUYCHWH Ha
JOJIDKHOCTD U OCBO60)KI_[6HI/II/I OT JOJI?’KHOCTH Focy,&apCTBeHHOﬁ Fpa)I(IIaHCKOI\/'I CJIy)K6BI B
cexTope (B TexX cilyd4asiX, KOTJa B COOTBETCTBMM C IEHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATETHCTBOM
Ha3HauYeHWE Ha COOTBETCTBYIOUIYIO MJOJKHOCTh OCYIIECTBISIETCS 0€3 TPOBEICHUS
KOHKypca), a TakXe XoJaTaiicTBa U TpeNJoKEeHHsS 10 BOIPOCAM, CBSI3aHHBIM C
MIPOXOXKACHUEM rocyaapCTBEHHBIMHU rpaX TAaHCKUMU CIy>KalluMHU CeKTopa
roCyIapCTBEHHOM IpaKJaHCKOM CIIy>KOBI.

3.4. KoHCynbTaHT cexTopa:

3.4.1. Pacnpenenser Marepuaibl, MNOPYyYEHHS, 3aNaHUS U JOKYMEHTBI MEXIY
pabOTHUKAMHU CEKTOPA; ’

3.4.2. KoHTponupyeT UCHOJIHEeHHe paOOTHUKAMH CEKTOpa WX 00S3aHHOCTEH, B TOM
YyCle UCIOJHEHUE [OKYMEHTOB IO KaueCTBY M CpOKaM, IIOCElIeHue 3acefaHui
KOJIJIETHAIBHBIX OpPraHoB, COOJIOZCHUE CITy:KeOHOTO pacmopsika M MpaBUil MOXKAPHOU
0€301aCHOCTH B TOMEIIEHUSX;
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3.4.3. AHanu3upyeT NeATENbHOCTh CEKTOpa C LENbI0 IOCTEYIOEr0 YCTPaHeHH s
BBISBIIEHHBIX HEIOCTATKOB M COBEPLICHCTBOBAHMUS PabOTHI;

3.4.4. llomroraBnuBaeT M TIPEICTABISIET IIPEJCENATENIO KOMHTETA MPOEKT
IIOJIOKEHUS. O CTPYKTYPHOM MOJAPA3[eNeHUd U MPOEKThl NOJDKHOCTHBIX PErIaMeHTOB
rOCYJapCTBEHHBIX TPaXIAHCKAX CIyXalux cekTopa. OOecrednBaeT CBOEBPEMEHHYIO
pa3paboTKy M COIJacoBaHHe YKa3aHHBIX IPOEKTOB Ui WX MOCHEAYIOLIEro yTBEPKICHHUS
npeacenaTeieM KOMUTETa,;

3.4.5. OGecneyrBaeT BBHINONHEHHE CEKTOPOM (QYHKLUM, NpeIyCMOTPEHHBIX
HactosiumMm [lonoxxeHuem;

3.4.6. Hecer nIWCHMIIMHAPHYIO U MHYIO IIPELyCMOTPEHHYIO NEHCTBYIOLIUM
3aKOHOJATEJIbCTBOM OTBETCTBEHHOCTD:

32 HEWCIIOJIHEHHE MM HeHaJJIe)Kallee WCIONHEHHE CBOMX JOJDKHOCTHBIX
0053aHHOCTEH;

32 HEBBHIMOJHEHHE WM HEHaJUIe)Kalllee BBITOJHEHHE CEKTOPOM  (BYHKIIUHA,
IIPeyCMOTPEHHBIX HacTosmuM [lonoxenuem.

CornacoBaHno:
IlepBblii 3amMecTHTENh Tpencenareis KOMUTETa IO TOILIMBHO-3HEPIeTUIECKOMY
KoMILIeKey JIeHHHrpackoii obaacTu
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HavaneHuk oTaena HMHQOPMAaIOHHOTO W NPABOBOrO  OOECHEYEHUS KOMHTETa
110 TOTUTMBHO-3HEPTETUYECKOMY KOMIUIEKCY JIeHUHTpaackoii o6aacTu
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